RREGULLORE

“MBI KRYERJEN E PRAKTIKES MESIMORE TE STUDENTEVE ME ARSIM TE
LARTIE PRANK BASHKISE TIRANKE?”

Kreu |
Dispozita té pérgjithshme

Neni 1
Objekti

Obijekti i késaj rregulloreje éshté pércaktimi i kritereve dhe i procedurés pér kryerjen e praktikés
mésimore nga praktikantét prané Bashkisé Tirané.

Neni 2
Baza ligjore

Kjo rregullore mbéshtetet né ligjin nr. 139/2015 “Pér vetéqeverisjen vendore”, ligjin nr. 80/2015,
daté 22.07.2015 “Pér arsimin e larté dhe kérkimin shkencor né institucionet e arsimit té larté né
Republikén e Shqipérisé” dhe urdhrit té Kryetarit t&¢ Bashkisé me nr.6748 daté 17.02.2017 “Pér
miratimin e rregullores pér organizimin, funksionimin, detyrat dhe kompetencat e administratés sé
Bashkisé sé Tiranés.

Neni 3
Pérkufizime

Né kété rregullore termat e méposhtém kané kété kuptim:

a) “Bashkia” — Bashkia e Tiranés

b) “Praktikant” — Personi gé éshté duke kryer studimet e larta brenda ose jashté vendit dhe gé
kryen praktikén mésimore né Bashki.

Kreu 11
Kriteret pér kryerjen e praktikés dhe publikimet
Neni 4
Kriteret pér kryerjen e praktikés

Praktika mésimore né Bashki mund té kryhet nga personat té cilét plotésojné kriteret si mé
poshté:

a) té jené duke kryer studimet e larta brenda ose jashté vendit;



b) té mos jené té dénuar me njé vendim gjykate té formés sé preré pér kryerjen e njé vepre
penale;
c) té mos jené né ndjekje penale;

Neni 5
Respektimi i rregullave té institucionit

Praktikanti gjaté kryerjes sé prakrtikés mésimore né Bashki vepron né respektim té detyrimeve

gé burojné nga:

) Ligji nr. 139/2015 “Pér vetqeverisjen vendore”;

i) Rregullorja e Bashkisé Tirané;

i) Rregullat mbi konfidencialitetin ndaj informacionit té klasifikuar, si dhe dispozitat e tjera
ligjore dhe nénligjore né fuqi

Neni 6
Publikimi

Kriteret dhe procedurat e aplikimit pér kryerjen e praktikés mésimore né Bashki té pércaktuara né
kété rregullore, publikohen duke u shpallur nga Drejtoria e Pérgjithshme e Burimeve Njerézore né
fagen zyrtare té internetit té Bashkisé, né bashképunim me Drejtoriné e Pérgjithshme té
Komunikimit dhe Marrédhénieve me Publikun.

Kreu 111
Procedurat pér kryerjen e praktikés mésimore né Bashki

Neni 7
Afati i aplikimit

1. Aplikimet pér kryerjen e praktikés mésimore né Bashki kryhen si rregull 2 (dy) heré né vit,
konkretisht né muajt janar dhe prill.
2. Njoftimi mbi hapjen e aplikimeve publikohet né fagen zyrtare té Bashkisé

Neni 8
Kohézgjatja e praktikés

1. Kohézgjatja e praktikés mésimore né Bashki éshté né pérputhje me parashikimin pér
kohézgjatjen e praktikés mésimore/profesionale né rregulloret pérkatése té institucioneve
té arsimit té larté (publike /private), brenda ose jashté vendit.

2. Kohézgjatja mesatare e praktikés mésimore éshté 100 oré praktiké né Institucion.

3. Praktika mésimore, mund té zgjatet deri né 3 (muaj) bazuar né:

a) kérkesén e arsyetuar té praktikantit; si dhe



b) miratimin e Drejtorit té Pérgjithshém té Burimeve Njerézore me pélgimin e drejtorit té njésisé
organizative né té cilén praktikanti kérkon té kryejé praktikén gjaté kohés shtesé; dhe/ose né rastin
e

C) nevojés sé njé njésie organizative pér pérfshirjen e praktikantit né projekte té vecanta qé kané
interes pér Bashkiné.

Neni 9
Kérkesa pér kryerjen e praktikés mésimore prané Bashkisé

1. Kandidatét e interesuar pér kryerjen e praktikés mésimore prané Bashkisé, duhet té kryejné
aplikim online sipas formularit né Aneksin I, bashkélidhur késaj rregulloreje, brenda afateve té
pércaktuara né nenin 7 dhe té shogéruar me dokumentacionin e kérkuar sipas nenit 11, té késaj
rregulloreje.

Neni 10
Qéllimi i praktikés mésimore

1. Praktika mésimore né Bashki zhvillohet sipas profilit té pérgatitjes sé studentit dhe nén drejtimin
e stafit akademik té caktuar nga departamenti pérkatés i institucionit té arsimit té larté, i cili mban
lidhje me Drejtoriné e Pérgjithshme té Burimeve Njerézore gjaté kryerjes sé praktikés mésimore
nga praktikanti/ grupi i praktikantéve.

2. Qéllimi i praktikés mésimore duhet té specifikohet né formularin e aplikimit sipas aneksit I,
bashkélidhur késaj rregulloreje.

Neni 11
Dokumentacioni i kérkuar

Kérkesa sipas nenit 9 té késaj rregulloreje shogérohet me dokumentacionin e méposhtém:

a) Curriculum Vitae;

b) Fotokopje té dokumentit té identifikimit;

c) Vértetim nga institucioni i arsimit té larté, ku praktikanti éshté duke vazhduar studimet duke
specifikuar vitin e studimit;

¢) Déshmi penaliteti / formular i vetédeklarimit té gjendjes gjyqésore.

Neni 12
Shqyrtimi i kérkesave

1. Drejtoria e Pérgjithshme e Burimeve Njerézore pas pérfundimit té afatit pér aplikim:
a) shgyrton té gjitha kérkesat dhe dokumentacionin e dorézuar nga kandidatét;



b) pérgatit listén e kandidatéve, té cilét plotésojné kriteret sipas dispozitave té késaj rregulloreje
duke i grupuar ata sipas njésive organizative né té cilat do té kryejné praktikén bazuar né kérkesén
e tyre.2. Lista e pérgatitur sipas pikés 1, shkronja “b” té kétij neni, i dérgohet njésive organizative
pérkatése me géllim pércaktimin brenda 15 (pesémbédhjeté) ditéve té:

a) kandidatéve gé do té pranohen sipas kuotave té pranimit duke u bazuar né dokumentacionin e
kérkuar; b) periudhés sé kryerjes sé praktikés nga kandidatét e pranuar sipas pikés 1, duke marré
né konsideraté edhe kérkesén e tyre.

3. Kuotat e pranimit té praktikantéve pér secilén njési organizative pércaktohen nga Drejtoria e
Pérgjithshme e Burimeve Njerézore né bashképunim me njésité e tjera organizative duke u bazuar
né:

a) ngarkesén e punés sé kétyre njésive né periudhat né té cilat do té kryhen praktikat; dhe

b) angazhimet e marra nga Bashkia né marréveshjet e lidhura me institucione e arsimit té larté pér
kuotat e pranimit té studentéve té kétyre institucioneve.

4. N¢€ rast kur numri i kandidatéve t€ listuar sipas pikés 1, shkronja “b” t& kétij neni &sht€ mé i
madh se kuotat e pranimit né njé njési organizative té caktuar, praktikantit/ grupit té praktikantéve
I propozohet nga Drejtoria e Pérgjithshme e Burimeve Njerézore mundésia e kryerjes sé praktikés
né institucionet e varésisé sé Bashkisé, pas marrjes sé miratimit paraprak nga kéto institucione.

Neni 13
Njoftimi i kandidatéve

1. Né pérfundim té procedurés sé pércaktuar né nenin 12 té késaj rregulloreje, Drejtoria e
Pérgjithshme e Burimeve Njerézore njofton elektronikisht kandidatét e pérzgjedhur, brenda 30
(tridhjeté) ditéve nga data e fundit e afatit té aplikimit té publikuar né fagen zyrtare té internetit té
Bashkisé.

2. Né njoftimin sipas pikés 1 té kétij neni, kandidatéve té pérzgjedhur iu béhet e ditur:

a) periudha né té cilén do té kryejné praktikén mésimore;

b) njésia organizative pérkatése né té cilén do té kryhet praktika;

c) emrin e mbikéqyrésit té drejtpérdrejté té praktikantit sipas nenit 15 té késaj rregulloreje.

Neni 14
Detyrimet e praktikantit

Praktikanti gjaté kryerjes sé praktikés né Bashki ka detyrimin té:

a) zhvillojé aktivitetet e parashikuara né programin e praktikés mésimore, duke respektuar oraret
e caktuara dhe ambientin e punés;

b) ndjek udhézimet e mbikéqyrésit té drejtpérdrejté;

c) respektojé rregullat e Bashkisé dhe té ruaj konfidencialitetin pér sa i pérket té dhénave dhe
informacioneve né rast se njihen me to;

¢) respektojé rregullat e sjelljes etike né institucion;

d) respektojé rregullat lidhur me siguriné dhe shéndetin né vendin e punés;



dh) komunikojé rregullisht me personin pérgjegjés né Drejtoriné e Pérgjitshme té Burimeve
Njerézore té caktuar sipas pikés 2 té nenit 15, lidhur me ecuriné e praktikés mésimore

Kreu IV

Procedura pér zhvillimin e praktikés mésimore
Neni 15
Pércaktimi i mbikéqyrésit dhe personit pérgjegjés

1. Njésité organizative né pérputhje me nenin 12, pika 2 té késaj rregulloreje pércaktojné
punonjésin, i cili do té jeté mbikéqyrési i drejtpérdrejté i praktikantéve. Mbikéqyrési i
drejtpérdrejté éshté pérgjegjés pér orientimin dhe ndjekjen nga afér té praktikés mésimore nga
praktikantét.

2. Drejtoria e Pérgjithshme e Burimeve Njerézore cakton njé punonjés, né cilésiné e personit
pérgjegjés pér mbarévajtjen e praktikés mésimore, i cili né bashképunim me mbikéqyrésin e
drejtpérdrejté sipas pikés 1 té kétij neni, mbikéqyr procesin e praktikés mésimore nga piképamja
organizative me géllim mbarévajtjen e tij.

3. Praktikantét gjaté kryerjes sé praktikés mund t’i drejtohen né ¢do rast punonjésit té pércaktuar
né pikén 2 té kétij neni pér ¢éshtje organizative, qé lidnen me mbarévajtjen e procesit té praktikés
sé tij mésimore.

Neni 16
Plani i punés gjaté praktikés mésimore dhe raportimi

1. Njésité organizative hartojné njé plan pune té praktikés mésimore pér cdo praktikant né
pérputhje me detyrat kryesore té késaj njésie organizative dhe bazuar né kérkesén e praktikantit té
paragitur sipas nenit 9 té késaj rregulloreje.

2. Praktikantét mund té pérfshihen né detyra konkrete praktike nén kujdesin e vazhdueshém té
mbikéqyrésit té drejtpérdrejté sipas nenit 15, pika 1 té késaj rregulloreje.

3. Né pérfundim té procesit, praktikantét jané té detyruar té pérgatisin dhe dorézojné njé raport né
lidhje me detyrat e realizuara gjaté praktikés mésimore dhe té plotésojné njé formular vlerésimi
mbi ményrén e organizimit té praktikés nga Bashkia, kur kjo kérkohet nga Drejtoria e Pérgjithshme
e Burimeve Njerézore.

Neni 17
Vlerésimi i praktikantit dhe pajisja me vértetim

1. Né pérfundim té praktikés, mbikéqyrési i drejtpérdrejté plotéson formularin e vlerésimit pér
praktikantét sipas modelit té pércaktuar nga Drejtoria e Pérgjithshme e Burimeve Njerézore.



2. Formulari i vlerésimit pér ¢cdo praktikant, i nénshkruar nga mbikéqyrési i drejtpérdrejté/ drejtuesi
I njésisé organizative pérkatése, dorézohet prané Drejtorisé sé Pérgjithshme té Burimeve
Njerézore, qé administron dokumentacionin mbi praktikén mésimore té praktikantit.

3. Drejtoria e Pérgjithshme e Burimeve Njerézore pajis praktikantin me vértetimin né pérfundim
té praktikés mésimore

4. Mbikéqgyreési i drejtpérdrejté, me kérkesé té praktikantit, pérvec formularit té pércaktuar né kété
nen, plotéson edhe dokumentin e paragitur nga veté praktikanti, né rast se kjo kérkohet nga
institucioni i arsimit té larté ku ai studion.

5. Né ¢do rast, pajisja e praktikantéve me vértetimin pérkatés, béhet pasi ata té kené dorézuar prané
Drejtorisé sé Pérgjithshme té Burimeve Njerézore formularin e vlerésimit.

Neni 18
Anulimi dhe Ndérprerja e praktikés mésimore

1. Praktika mésimore mund té anulohet:

a) me kérkesé té arsyetuar té praktikantit;
b) praktikanti njofton Drejtoriné e Pérgjithshme té Burimeve Njerézore lidhur me anulimin e
praktikés brenda 5 ditéve nga marrja e njoftimit té pérzgjedhjes.

2.Praktika mésimore ndérpritet né rastet kur Drejtoria e Pérgjithshme e Burimeve Njerézore ka
konstatuar shkelje té detyrimeve té pércaktuara né pikat a), b), c), ¢) dhe d) té nenit 14 té késaj
rregulloreje.
Kreu V:
Dipozita pérfundimtare
Neni 19:
Zbatimi i rregullores

Ngarkohet Drejtoria e Pérgjithshme e Burimeve Njerézore dhe njésité e tjera organizative té
Bashkisé pér zbatimin e késaj rregulloreje.



BASHKIA
TIRANE

KRYETARI \/

VENDIM
Nr. GSASEC dae S\ T 2017

“PER MIRATIMIN E RREGULLORES “MBI KRYERJEN E PRAKTIKES Mi:SIMORE TE
STUDENTEVE ME ARSIM TE LARTE PRANE BASHKISE TIRANE?”

N& mbéshtetje t€ nenit 8, pika 2, nenit 9, pika 1/1.1, shkronja (b), dhe nenit 64 shkronja (a) t& ligjit nr.
139/2015, daté 17.12.2015 “Pér vetéqeverisjen vendore™; ligjit nr. 80/2015, daté 22.07.2015 “Pér arsimin
e larté dhe kérkimin shkencor né institucionet e arsimit t¢ larté né Republikén e Shqipérisé; urdhrit t&
Kryetarit t¢ Bashkis¢ me nr.6748 daté¢ 17.02.2017 “Pér miratimin e rregullores pér organizimin,
funksionimin, detyrat dhe kompetencat e administratés s& Bashkisé sé Tiranés dhe Memos sé Drejtorisé
s€ Pérgjithshme t& Burimeve Njerézore me nr. prot.28428 dt.27.07.2017,

VENDOSI:

1. Miratimin e rregullores “Mbi kryerjen e praktikés mésimore té studentéve me arsim té larté prané
Bashkis¢ Tirané” sipas materialit bashkélidhur, pjesé pérbérése e kétij vendimi.

2. Ngarkohet Drejtoria e Pérgjithshme e Burimeve Njerézore (Drejtoria e Trajnimit dhe Zhvillimit),
Drejtoria e Pérgjithshme e Komunikimit dhe e Marrédhénieve me Publikun dhe Drejtoria e
Sistemeve t€ Informimit dhe t& IT-s&, pér zbatimin e kétij vendimi.

Ky vendim hyn né fugi menjéheré.

KRYETARI
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